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,PL Opracowanie i upowszechnienie innowacyjnego modelu kontraktowania przez gminy ustug spotecznych w zakresie edukacji podstawowej.”

................................................. Nowy Sacz, 06.12.2013 r.

(piecze¢ nagtéwkowa Wnioskodawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 11/2013 z dnia 06.12.2013 r. upublicznione dnia
06.12.2013 r. na stronie internetowej Beneficjenta: www.fundacjatarcza.pl oraz na stronie

internetowej projektu: www.wobronieszkoly.pl

dotyczy projektu ,PLOpracowanie i upowszechnienie innowacyjnego modelu
kontraktowania przez gminy ustug spotecznych w zakresie edukacji podstawowej” Priorytet
V. Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.4 Rozwdj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2
Rozwdj dialogu obywatelskiego realizowanego przez Fundacje Tarcza w partnerstwie
z Gming Korzenna oraz Instytutem Turystyki w Krakowie Sp. z 0.0., umowa o dofinansowanie
nr UDA- POKL.05.04.02-00-D68/11-00 z dnia 23.05.2012 r.

NA PRZEPROWADZENIE SZKOLEN DLA LIDEROW UTWORZONYCH ORGANIZACII
POZARZADOWYCH (NGO) DOT. EFEKTYWNEGO ZARZADZANIA NGO

1. ZAMAWIAJACY

Fundacja Tarcza z siedzibg: ul. Lwowska 10/1, 33-300 Nowy Sacz, zarejestrowana
w Krajowym Rejestrze Sgdowym pod numerem 0000359997, posiadajaca NIP 734-34-46-
549, REGON 121285055.

Nr tel kom.: 608 366 554
e-mail: mmoranska@fundacjatarcza.pl

2. OZNACZENIE PROJEKTU

»,PL Opracowanie i upowszechnienie innowacyjnego modelu kontraktowania przez gminy
ustug spotecznych w zakresie edukacji podstawowej” Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dziatanie
5.4. Rozwdj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego,
nr projektu: POKL.05.04.02-00-D68/11
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3. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 14.08.2012 r. (z pdz. zm.) oraz Zasadach finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012 r.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, W TYM TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen dla lideréw utworzonych organizacji
pozarzgdowych (NGO) dot. efektywnego zarzadzania NGO.

Kod CPV 80532000-2
80420000-4
Na nastepujgcych zasadach:

Cze$¢ 1 — przeprowadzenie szkolenia pt. ,zagadnienia z prawa pracy” dla liderow
utworzonych NGO w wymiarze 48 godzin lekcyjnych (3 cykle szkolen po 16 godz. lek.)
poprzez platforme e-learningowg w czasie od dnia podpisania umowy do 30.06.2014 r.
zgodnie z zakresem tematycznym:

Zasady organizacyjne prawa pracy, czas pracy

Umowa o prace, rozwigzanie umowy o prace

Zasady zatrudnienia nauczycieli zgodnie z kodeksem pracy

Regulamin pracy i wynagradzania

Sytuacje szczegdlne na ktére nalezy zwrdci¢ uwage podczas zatrudniania personelu

vk wnN e

Czes¢ 2 - przeprowadzenie szkolenia pt. , organizacje pozarzgdowe- zasady funkcjonowania”
dla lideréw utworzonych NGO w wymiarze 40 godzin lekcyjnych (4 cykle szkolen po 10 godz.
lek.) poprzez platforme e-learningowa w czasie od dnia podpisania umowy do 30.06.2014 r.
zgodnie z zakresem tematycznym:

1. Organizacja pozarzgdowa — formy i podstawy prawne dziatania
2. Wolontariat

3. Obszar dziatalnosci pozytku publicznego

4. Wspdtpraca z organizacjami pozarzagdowymi

5. Zlecanie zadan publicznych organizacjom pozarzgdowym
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Czes¢ 3 - przeprowadzenie szkolenia pt. ,zrédta finansowania organizacji pozarzgdowych”
dla lideréw utworzonych NGO w wymiarze 30 godzin lekcyjnych (3 cykle szkolen po 10 godz.
lek.) poprzez platforme e-learningowg w czasie od dnia podpisania umowy do 30.06.2014 r.
zgodnie z zakresem tematycznym:

. Zrédta finansowania NGO

. Dotacje

. Darowizny

. Wptywy z 1 % podatku dochodowego
. Spadki i zapisy

. Nawigzki

. Sponsoring

. Zbiorki publiczne

. Dziatalnos¢ gospodarcza

10. Srodki z funduszu postpenitencjarnego
11. Srodki z funduszu zajeé sportowych
12. Inne zrdodta

OO NOOTULLE, WN -

Cze$¢ 4 - przeprowadzenie szkolenia pt. ,finanse organizacji pozarzadowych” dla lideréw
utworzonych NGO w wymiarze 40 godzin lekcyjnych (4 cykle szkolen po 10 godz. lek.)
poprzez platforme e-learningowg w czasie od dnia podpisania umowy do 30.06.2014r.
zgodnie z zakresem tematycznym:

1. Zarzadzanie finansami organizacji

2. VAT i podatki dochodowe

3. Zasady rozliczania podrdzy stuzbowych
4. Sprawozdawczos¢ i dokumentacja

5. Kontrola podatkowa w organizacji

Czeé¢ 5 - przeprowadzenie szkolenia pt. ,rola wizerunku organizacji pozarzadowych” dla
lideréw utworzonych NGO w wymiarze 31 godzin lekcyjnych (1 cykl szkoler po 10 godz. lek.
i 3 cykle szkolen po 7 godz. lek.) poprzez platforme e-learningowg w czasie od dnia
podpisania umowy do 30.06.2014 r. zgodnie z zakresem tematycznym:

. Oddziatywanie NGO na opinie publiczng i administracje
. Kontakty z mediami

. Udroznienia systemu informacji

. Aktywne prezentowanie dziatan

. Dementowanie negatywnych opinii

. Strategia promogji

. Uruchomienie strony internetowej

No b~ WwWwN e

-“
@ Projekt wspotfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.




Z

D UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI % = FUNDUSZ SPOLECZNY

URZAD GMINY INSTYTUT TURYSTYKI
KORZENNA FUNDACIA TARCZA W KRAKOWIE Sp. z 0.0.

,PL Opracowanie i upowszechnienie innowacyjnego modelu kontraktowania przez gminy ustug spotecznych w zakresie edukacji podstawowej.”

Czes¢ 6 - przeprowadzenie szkolenia pt. ,rozwdj umiejetnosci liderskich przedstawicieli

organizacji pozarzgdowych” dla lideréw utworzonych NGO w wymiarze 21 godzin lekcyjnych

(3 cykle szkolen po 7 godz. lek.) poprzez platforme e-learningowg w czasie od dnia

podpisania umowy do 30.06.2014 r. zgodnie z zakresem tematycznym:

No b WN

. Komunikacja miedzyludzka

. Psychologia funkcjonowania zespotu

. Rozwdj umiejetnosci w zakresie asertywnosci

. Radzenie sobie z emocjami

. Budowa konstruktywnych relacji z ludZzmi.

. Umiejetnos¢ wspdtpracy i skutecznego rozwigzywania konfliktow
. Kierowanie zespotem

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci godzin szkolenia e-learningowego

z poszczegodlnych czesci przedmiotu zamdwienia w przypadku braku koniecznosci i potrzeb

do ich przeprowadzenia bgdz rezygnacji z danego cyklu szkolen.

Ponadto, zakres ustugi szkoleniowej obejmuje:

o

Przeprowadzenie szkolenn poprzez platforme e-learningows, ktdrg udostepnia, obstuguije i
optaca Zamawiajgcy,

Zapoznanie sie z treécig opracowania programu i procedur: ,DLA PRACOWNIKOW
GMINY W CELU AKTYWIZACJI LOKALNEJ SPOLECZNOSCI DO ZArOZENIA NGO |
PROGRAMU SZKOLENIA DLA LIDEROW NGO DOTYCZACEGO EFEKTYWNEGO
ZARZADZANIA NGO” w celu jego modyfikacji bgdz uzupetnienia o tresci wyktadane na
szkoleniu,

Prowadzenie dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigcej miesieczng karte czasu
pracy (zawierajagcg ewidencje przeprowadzonych godzin szkoled wraz z tematami
szkolen), ktérej wzor przekaze Zamawiajacy,

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia w formie e-learningu (w tym: czat,
dyskusje) w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego, sktadajgcego sie z materiatow
multimedialnych (filmy, testy, materiaty w formie elektronicznej, itp.), materiaty
w formie stron internetowych i innych odnosnikdw. Opracowanie zasad pracy w trakcie
kursu, w tym reguty komunikacji itp.,

Promocje Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez umieszczenie logo EFS, UE,
POKL oraz napisu ,Projekt wspodtfinansowany ze S$rodkdédw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”
zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczgcymi oznaczenia projektow w ramach POKL,
ktére sg dostepne na stronie www.efs.gov.pl na wszystkich materiatach szkoleniowych,
dokumentacji potwierdzajgcej zrealizowanie ustugi szkoleniowej. Ponadto, wykonawca
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™

powinien zamiesci¢ logo Lidera oraz Partnerow projektu na w/w dokumentacji.
Wszystkie obowigzujace loga Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy
przed rozpoczeciem szkolen,

Zapewnienie odpowiednich warunkéw i koniecznych narzedzi do prawidtowego
zrealizowania ustugi i wysokiej jakosci przekazu informacji poprzez platforme e-
learningows tj. odpowiedniej jakosci sprzet komputerowy, mikrofoniinne,

Sprawng obstuge techniczng szkolenia zgodnie z funkcjami posiadanymi przez
platforme e-learningowg tj. obowigzek nagrania statystyk ze spotkania, otwieranie i
zamykanie spotkan, udostepnianie plikdw i innych materiatéw na wizjiiinne,
Przechowywania dokumentéw potwierdzajgcych realizacje przedmiotowego szkolenia
przez wykonawce bedgcego podmiotem gospodarczym do dnia 31 grudnia 2020 roku
lub dtuzej jezeli jest to wymagane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
Przekazanie Zamawiajagcemu w terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenn kompletng
i prawidtowo sporzadzong dokumentacje potwierdzajacg zrealizowanie ustugi
szkoleniowej zgodnie z wymogami opisanymi powyzej, na ktérg ztozg sie: informacja o
zakonczeniu realizacji szkolenia, miesieczna karta czasu pracy oraz materiaty
szkoleniowe w formie elektronicznej na ptycie CD. Zamawiajgcy w ciggu 7 dni roboczych
zobowigzuje sie sprawdzi¢ ztozong dokumentacje pod katem zgodnosci z opisanymi
wymogami. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek brakow badZz niezgodnosci
dokumentacji, Wykonawca jest zobowigzany uzupetni¢ dokumentacje pod rygorem
wstrzymania wyptaty za ustuge. Zatwierdzenie prawidtowo wykonanej ustugi zgodnie
z przedmiotem zamdwienia i podpisang umowg nastepuje poprzez podpisanie przez
obydwie strony protokotu odbioru wykonania ustugi w tym: szczegdtowy zakres
wykonanych czynnosci oraz liczbe godzin dotyczacych realizacji danej umowy, co jest
podstawg do wystawienia rachunku/ faktury ze strony Wykonawcy.

SPOSOB | TERMIN PLATNOSCI

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy, po przedstawieniu przez niego prawidtowo
sporzadzonej faktury/ rachunku koricowego, w ciggu 21 dni od daty otrzymania faktury/
rachunku na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturze/rachunku pod
warunkiem otrzymania Srodkow finansowych z Instytucji Wdrazajgcej (Posredniczacej I
Stopnia).W przypadku nie przekazania przez Instytucje Wdrazajgcg (Posredniczacy |
Stopnia) w przewidzianym dla niej terminie na rzecz Zleceniodawcy S$rodkow
pochodzacych z dofinansowania, zaplanowanych na sfinansowanie przedmiotu umowy
powyzej, termin ptatnosci wynagrodzenia dla Wykonawcy ulega przesunieciu do czasu
przekazania tych Srodkéw.
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6.

o

WARUNKI FORMALNE UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie osoby/ wykonawcy, ktdrzy spetniajg

nastepujgce wymogi:

- dysponujg wiedzg/ osobami posiadajgcymi owg wiedze zwigzang z tematyka

poszczegdlnej czesci zamowienia, o ktdrg sie ubiegajg — nalezy udokumentowa,

- legitymujg sie dyplomem ukonczenia studiow wyzszych — nalezy udokumentowad,

-posiadajg kwalifikacje zgodne z tresciami danej czesci przedmiotu zamdwienia, o ktdre
sie ubiegajg- nalezy udokumentowag,

- posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych (kurséw, szkolen) —
nalezy udokumentowac - wymagane referencje,

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

- nie zostali ukarani prawomocnym wyrokiem sgdowym za przestepstwo umysine,

- korzystajg w petni z praw publicznych,

- w przypadku zatrudnienia w realizacji zadan w wiecej niz jednym projekcie obcigzenie
wynikajgce z pracy w kilku projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i
efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych Oferentowi a taczna ilos¢ godzin
zaangazowania we wszystkich projektach realizowanych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia nie przekroczy miesiecznie 240 godzin,

- w przypadku zatrudnienia na podstawie umowy o prace w instytucjach uczestniczacych
w realizacji PO KL, tj. Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajgcej, Regionalnym Osrodku EFS, Krajowym Osrodku EFS, Krajowej Instytucji
Wspomagajgcej oferent zobowigzany jest ztozyé os$wiadczenie, iz praca ww.
Instytucjach irealizacja przedmiotu zamowienia nie bedzie skutkowata konfliktem
interesdw rozumianym jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci i nie

bedzie miato miejsca podwadjne finansowanie.
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7. WYLACZENIE PODMIOTOW/ OSOB POWIAZANYCH Z ZAMAWIAJACYM Z UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy informuje, ze nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci
zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a Wykonawcag, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgc;ji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W ofercie Wykonawca winien ztozy¢ oswiadczenie o braku w/w powigzan, ktére jest zawarte
jako zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

8. KRYTERIA OCENY OFERTY

Zamawiajacy uznaje oferte za spetniajgcga wymagania i przyjmuje j3 do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:

a. oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg
specyfikacjg, z ilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze wykonawca spetnia
warunki formalne okreslone niniejszg specyfikacjg,

b. ztozone oswiadczenia, dokumenty, zaswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby
uprawnione,

c. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
d. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
a) Cena
b) Doswiadczenie

2 a) Kryterium: Cena waga 70% wg ponizszego wzoru (max 70 pkt):
Cn

C= —mmmmeeee x70
Cos

gdzie:

C- liczba punktow przyznanych Wykonawcy za oferowang cene
Cn — najnizsza zaoferowana cena

Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej
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2b) Kryterium: Doswiadczenie waga 30% (max 30 pkt):

Doswiadczenie w zakresie opisanego przedmiotu zamowienia. Jesli Wykonawca
udokumentuje  nastepujgce formy doswiadczenia przedstawiajagc  odpowiednig
dokumentacje potwierdzajgcg ponizej wskazane kryteria i dodatkowo w celu uzyskania
wiekszej ilosci punktéw rowniez dotgczy referencje od pracodawcy lub zleceniodawcy
otrzyma nastepujacg ilos¢ pkt.:

- posiada doswiadczenie zawodowe w zakresie tematyki danej czesci przedmiotu
zamowienia, o ktére sie ubiega:

e Do 5 lat -2 pkt.
*  Powyzej5 lat do 10 lat -4 pkt
*  Powyzej 10 lat -7 pkt

Przedtozenie referencji za okres nie krétszy niz 50% okresu udokumentowanego powyzej
doswiadczenia skutkuje dodaniem 3 pkt.

- posiada kwalifikacje trenera, osoby kontrolujgcej, nadzorujgcej w zakresie tematyki danej
czesci przedmiotu zamowienia, o ktére sie ubiega — 5 pkt

- posiada dodatkowe kwalifikacje w zakresie tematyki danej czesci przedmiotu zamodwienia,
o ktore sie ubiega — 5 pkt.

- zajmowat sie juz tematykg zwigzang z przekazaniem szkoét pod zarzgdzanie NGO zgodnie z
art. 5g Ustawy z dnia 19.03.2009 r. o zmianie ustawy o systemie osSwiaty oraz o zmianie
niektorych innych ustaw tj. prowadzenie szkolen, zaangazowanie w proces outsourcingu
zadan itp. — 7 pkt

Przedtozenie referencji skutkuje dodaniem 3 pkt.

9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowac na zataczonym formularzu ofertowym w sposdb kompletny
z wymagang dokumentacjg i zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkédw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14.08.2012 r. (z p6z. zm.)
oraz Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012 r.
Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Pozgdane jest aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno
ponumerowane. Oferte nalezy ztgczy¢ w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje oferty
poprzez wysuniecie sie ktoérejkolwiek z kartek uzywajac np. spiecie lub zszycie. Wszystkie
dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za

Projekt wspotfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

o




D UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI % = FUNDUSZ SPOLECZNY

URZAD GMINY INSTYTUT TURYSTYKI
KORZENNA FUNDACIA TARCZA W KRAKOWIE Sp. z 0.0.

,PL Opracowanie i upowszechnienie innowacyjnego modelu kontraktowania przez gminy ustug spotecznych w zakresie edukacji podstawowej.”

zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy na kazdej
zapisanej stronie poswiadczonego dokumentu, z zastrzezeniem, ze petnomocnictwo moze
by¢ przedifozone wyfacznie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza
(kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez ustanowionego petnomocnika).
W przypadku gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika do oferty musi by¢
zataczone petnomocnictwo okreslajgce zakres jego upowaznienia i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z formag reprezentacji wskazana
w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym. Osoba
reprezentujgca na podstawie w/w opisanego dokumentu jest zobowigzana podpisaé druk
oferty, zatgczniki oraz w miejscach, w ktérych Wykonawca dokonatby jakichkolwiek zmian.
Oferent podaje na formularzu ofertowym, na ktdrg czes¢ badz czesci sktada oferty oraz
podaje cene na te czes¢ badz na poszczegdlne czesci zamowienia w przypadku skfadania
oferty na wiecej niz jedng czesé. Oferent podaje cene jednostkowg brutto na dang czes¢
zamowienia (za 1 godzine) oraz cene za cato$¢ godzin w danej czesci zamodwienia. Oznacza
to, ze podana kwota brutto bedzie pokrywac wszystkie obcigzenia z tytutu ubezpieczen
spotecznych, ubezpieczen zdrowotnych, funduszu pracy, funduszy gwarantowanych
Swiadczen pracowniczych oraz naleznych podatkéw jezeli wystgpitby obowigzek ich
zaptfacenia. Kwota podana w formularzu ofertowym nie podlega pdzZniejszej negocjacji i jest
kwotg ostateczng za jakg oferent decyduje sie wykonaé przedmiot zamdwienia.

10. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego- adres:

Fundacja Tarcza

Ul. Lwowska 10/1

33-300 Nowy Sacz

w terminie do 23.12.2013 r. do godz. 10:00
Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone sktadajgcemu bez otwierania.
Oferty przystane pocztg — w tym przypadku rozpatrywane beda oferty, ktére wptyng do
Zamawiajgcego przed wymaganym terminem do sktadania ofert (decyduje termin wptywu
do siedziby Zamawiajgcego).

11. SPOSOB SKtADANIA OFERTY

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, na formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1. Za termin skfadania oferty przyjmuje sie date wptywu do
siedziby Zamawiajgcego. Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg podlegac ocenie. Oferty
mozna sktada¢ osobiscie, przesytkg pocztg Ilub kurierskg. Oferte nalezy dostarczyé
w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy sposob: Imie i nazwisko (firma, nazwa),
adres z dopiskiem- Oferta na przeprowadzenie szkolen dla liderow utworzonych NGO dot.
efektywnego zarzadzania NGO w ramach projektu ,,PL Opracowanie i upowszechnienie
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innowacyjnego modelu kontraktowania przez gminy ustug spotecznych w zakresie edukacji
podstawowej”- zapytanie ofertowe 11/2013.
Kazdy oferent moze ztozy¢ na dang cze$é zamowienia tylko jedng oferte.

12. CZY MOZLIWE JEST ODWOLANIE OFERTY
Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz oferta moze zosta¢ odwotana.

13. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.12.2013 r. po godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego, ktdra
miesci sie pod adresem:

Fundacja Tarcza

Ul. Lwowska 10/1

33-300 Nowy Sacz

14. FORMA ZAWARCIA UMOWY

O terminie i miejscu (siedziba Zamawiajgcego) podpisania umowy Zamawiajgcy poinformuje
wybranego Wykonawce.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, to przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego
Zamawiajacy zazada umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

15. TERMIN ZAWARCIA UMOWY
Niezwtocznie po przekazaniu informacji o wyniku zapytania ofertowego.

Kompletnie sporzadzona oferta powinna zawierac:

1. Wypetniony formularz oferty — przygotowany zgodnie ze wzorem zatgcznik nr 1,

2. Dokumentacje potwierdzajgcg spetnienie  warunkéw formalnych  udziatu
w postepowaniu- w pozycjach wskazanych jako obowigzek udokumentowania

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych zgodnie ze wzorem,
stanowigcym zafacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

4. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru,
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania (w przypadku sktadania oferty
przez podmioty gospodarcze, wymagane jest ztozenie zatgcznika nr 3 przez osoby
wskazane w zatgczniku nr 4),

5. Oswiadczenie o wykazie oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania —
w przypadku podmiotéw gospodarczych.
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6. CV oferenta (w przypadku sktadania oferty przez podmioty gospodarcze, wymagane
jest ztozenie ww. dokumentu przez osoby wskazane w zatgczniku nr 4).

7. Aktualny odpis z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub z Krajowego Rejestru
Sagdowego — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem -
w przypadku podmiotéw gospodarczych.

Powodem odrzucenia oferty moze by¢ takze podanie ceny przewyziszajgcej zaplanowany
budzet Projektu, ktérego wysokos¢ bedzie podana publicznie bezposrednio przed otwarciem
ofert.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny zosta¢ wyraznie oznaczone
z zastrzezeniem Wykonawcy, pod rygorem uznania, ze stanowig one informacje jawne.

W pozostatym anizeli oferta zakresie, w niniejszym postepowaniu dopuszczalna jest forma
elektroniczna. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 608 366 554-
koordynator projektu p. mgr Magdalena Moranska lub e- mail:
mmoranska@fundacjatarcza.pl

W razie modyfikacji tresci niniejszego zapytania ofertowego Zamawiajgcy poinformuje
o takiej modyfikacji podmioty, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe oraz zamiesci
modyfikacje na stronie internetowej i przedtuzy termin sktadania ofert.

O wyniku postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty oraz
zamiesci wynik na stronie internetowej: www.fundacjatarcza.pl i www.wobronieszkoly.pl.

06.12.2013 r. mgr inz. Witold Bodziony-
Prezes Zarzadu Fundacji Tarcza
(data i podpis Zamawiajgcego)

-“
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Zat. nr 1. Wzér formularza ofertowego

(piecze¢ nagtéwkowa Wykonawcy) (miejscowosé, data)

do Fundacji Tarcza, ul. Lwowska 10/1, 33-300 Nowy S3acz

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 11/2013

FORMULARZ OFERTY

(Imie i nazwisko (firma, nazwa) adres Wykonawcy)

NIP Wykonawcy*: ........................................................

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty na , Przeprowadzenie szkolen dla lideréw
utworzonych organizacji pozarzadowych (NGO) dot. efektywnego zarzadzania NGO”
w ramach projektu ,PL Opracowanie i upowszechnienie innowacyjnego modelu
kontraktowania przez gminy ustug spotecznych w zakresie edukacji podstawowej”,
Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.4. Rozwdj potencjatu trzeciego sektora,
Poddziatanie 5.4.2. Rozwdj dialogu obywatelskiego, oferuje wykonanie czesci tego

ZamOWIEeNia 0ZNACZONEJ(YCN) NI evirieieeieiie ettt sttt st bt st s s s se e st sesnn s eneese ses

na nastepujacych warunkach:

-“
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L.p. Nazwa ustugi Czesc Cena brutto za | Cena brutto za
przedmiotu | 1 godzine wykonanie szkolenia w
zamoéwienia wymiarze godzin
wskazanym w
przedmiocie zamdwienia

1. Przeprowadzenie
szkolen dla
liderow
utworzonych
organizacji
pozarzagdowych
(NGO) dot.
efektywnego
zarzgdzania NGO
2. Przeprowadzenie
szkolen dla
liderow
utworzonych
organizacji
pozarzagdowych
(NGO) dot.
efektywnego
zarzgdzania NGO
3. Przeprowadzenie
szkolen dla
lideréow
utworzonych
organizacji
pozarzgdowych
(NGO) dot.
efektywnego
zarzgdzania NGO
4. Przeprowadzenie
szkolen dla
lideréow
utworzonych
organizacji
pozarzgdowych
(NGO) dot.
efektywnego
zarzadzania NGO

Cene nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Cena obejmuje wartos¢ przedmiotu zamodwienia oraz podatek VAT (o ile wynika to z

odrebnych przepiséw) i / lub wszystkie obcigzenia z tytutu ubezpieczen spotecznych,
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ubezpieczenn zdrowotnych, funduszu pracy, funduszu gwarantowanych Swiadczen

pracowniczych, naleznych podatkéw — jezeli wystgpi obowigzek ich zapfacenia.

Oswiadczam, ze podane ceny stanowig jedyne S$wiadczenie nalezne Wykonawcy za
wykonanie zamdwienia, w szczegdlnosci ceny obejmujg wszystkie koszty potrzebne do

wykonania zamoéwienia.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie ze wszystkimi warunkami zawartymi w zapytaniu

ofertowym i akceptuje ich tresé.
Oswiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia wymagane do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodne
z wymogami opisanymi dla poszczegdlnych czesci przedmiotu zamdwienia,

2. Posiadam wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,

3. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia,

4. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej mi wykonanie

zamowienia.

Wskazuje dane osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Wykonawcy:*

(Nr telefonu) (adres e-mail)

(podpis Wykonawecy lub podpis i pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

" Dotyczy podmiotéw gospodarczych.
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Zat. nr 2.

OSWIADCZENIE

o braku powigzan kapitatowych i osobowych

(imie, nazwisko, adres, pieczatka (miejscowosé, data)
nagtéwkowa Wykonawcy)

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na: , Przeprowadzenie
szkolen dla lideréw utworzonych organizacji pozarzgdowych (NGO) dot. efektywnego zarzadzania
NGO”, w ramach projektu ,PL Opracowanie i upowszechnienie innowacyjnego modelu
kontraktowania ustug spotecznych w zakresie edukacji podstawowej” — zapytanie ofertowe nr
11/2013, oswiadczam, ze ja /Wykonawca, ktorego reprezentuje nie jestem / nie jest podmiotem
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy przyjeciu, iz przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia opieki lub kurateli.

Czytelny podpis/pieczatka i podpis
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Zat. nr 3.

(miejscowos¢, data)

(imie, nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE

o spetnieniu warunkow formalnych udziatu w postepowaniu
Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze:

- posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

- nie zostatem/tam ukarany/a prawomocnym wyrokiem sgdowym za przestepstwo umysine,

- korzystam w petni z praw publicznych,

- w przypadku zatrudnienia w realizacji zadan w wiecej niz jednym projekcie obcigzenie
wynikajgce z pracy w kilku projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych Oferentowi a faczna ilos¢ godzin zaangazowania we
wszystkich projektach realizowanych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
nie przekroczy miesiecznie 240 godzin,

- w przypadku zatrudnienia na podstawie umowy o prace w instytucjach uczestniczacych
w realizacji PO KL, tj. Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej,
Regionalnym Osrodku EFS, Krajowym Osrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagajacej oferent
zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, iz praca ww. Instytucjach irealizacja przedmiotu
zamowienia nie bedzie skutkowata konfliktem intereséw rozumianym jako naruszenie zasady

bezinteresownosci i bezstronnosci i nie bedzie miato miejsca podwdjne finansowanie.

Czytelny podpis
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Zat.nr4
................................................................... [0 TSRS o | o - JOSUSPR R
(nazwa Wykonawcy, adres)
OSWIADCZENIE
wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia
Informacje na Informacja
Zakres ;
temat 0 podstawie do
LP. Imig i nazwisko kwalifikacji \C/;yl:]?]rggvcvianych dyl:; onowania
zawodowych, Y osobami
i wyksztatcenia
1.
2.
3.
4,
Czytelny podpis
Uwaga:

1) W tabeli nalezy wymieni¢ tylko te osoby, ktére beda przewidziane do realizacji zamodwienia.

2) Wykonawca moze polegac na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

*Dotyczy podmiotéw gospodarczych ubiegajacych sie o realizacje zamdwienia.
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